（機關名稱）（單位名稱）作業流程說明表

	項目編號
	BA01

	項目名稱
	財產管理檢核之管控及處理作業

	承辦單位
	財產管理單位

	作業流程說明
	各機關對於財產管理應為定期檢核；

1、 財產管理單位應依新北市政府各機關經管公有財產管理檢核項目及評分表之項目及機關財產特性擬訂檢查計畫(經管財產較少者，可將檢核及盤點清查計畫整合訂定)。
2、 每年度至少實施財產管理檢核一次，並得邀集相關單位，組成檢核小組辦理，由財產管理單位主管擔任召集人，負檢核之責任，進行檢核時，為落實內部控制，各單位財產應實施交叉檢核(由財產管理單位邀集會計、政風單位或其他相關單位主管共同檢核)。

3、 檢核完畢，由財產管理單位對各機關首長提出檢核報告及改進意見；執行成果納入財政局實地檢核項目。
4、 財產檢核重點為檢查產籍是否正確、財產移撥、報廢、報損、出租、委託經營、提供利用、人員異動交接等是否符合法令之規定、是否按規定辦理盤點及不動產清查。

	控制重點
	1、 每年度應依據新北市政府各機關經管公有財產管理檢核項目及評分表和機關財產特性擬訂檢查計畫，並至少實施財產管理檢核一次。
2、 財產檢核計畫應陳報機關首長核准。
3、 應依財產檢核計畫成立檢核小組。

4、 檢核結果應作成檢核報告及改進意見，並陳報機關首長。

5、 應追蹤列管受檢單位於期限內完成改進，並將處理結果陳報機關首長。

	法令依據
	1、 新北市市有財產管理自治條例
2、 新北市市有財產產籍管理要點
3、 新北市政府各機關學校經管公有財產管理檢核暨輔導計畫
4、 國有公用財產管理手冊

	使用表單
	新北市○○(機關學校)財產管理情形檢查表

(本表單可於本府財產管理系統-市有公用財產園地產製)


 （機關名稱）（單位名稱）作業流程圖

財產管理檢核之管控及處理作業














財產管理單位依據機關及財產特性擬訂檢核計畫陳報機關首長核准





2.依據核定之檢核計畫成立檢核小組


(各單位交叉檢核)





財產管理單位





3.召集檢核小組成員進行檢核





財產管理單位、檢核小組





4.檢核小組將檢核結果作成檢核報告及 改進意見





財產管理單位





修正資料





財產管理單位





否





5.追蹤列管受檢單位於期限內完成改進





是





6. 財產管理單位將處理結果陳報機關首長並留存
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