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新北市政府出納業務查核計畫 
114年 11月 13日修訂 

一、法令依據： 

(一)新北市市庫管理要點。 

(二)新北市政府所屬各機關學校專戶存管款項管理要點第 13點。 

(三)新北市市庫收入退還作業程序第 8點。 

(四)新北市政府所屬各機關學校各項收入憑證管理要點第 15點。 

(五)新北市政府所屬各機關學校自行收納款項注意事項第 7點。 

(六)新北市政府所屬各機關學校零用金管理要點第 9點。 

(七)新北市政府所屬各機關學校保管品管理要點第 9點。 

(八)新北市政府推動內部控制制度實施計畫-出納業務內部控制制

度共通性作業範例。 

(九)新北市政府內部控制制度共通性作業範例-人事費-薪給作業跨

職能整合範例。 

(十)出納管理手冊。 

二、查核目的： 

瞭解本府各機關學校（以下簡稱各機關）是否依規定辦理出納業務自

行查核，其出納業務執行與本府出納相關法規規定是否相符，及業務

缺失後續改善情形，並透過實地訪查瞭解各機關實務操作方式，期使

法規訂定更貼近實務，以達簡化行政程序及維護出納作業安全之效。 

三、查核對象：本府各機關。 

四、各機關自行查核： 

(一)各機關每年度應組成查核小組依「新北市政府出納業務自行查

核表」自行辦理定期或不定期出納業務查核。前述查核小組人員

由各機關會計單位、人事單位、政風單位及相關單位派員參加。  

(二)實施出納業務自行查核結果，應陳報機關首長，並留存相關記錄

備供查考。如有缺失事項，應限期改善並自行列管追蹤，至改善
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確實完成後方可解除列管。缺失事項若涉及重大弊端者，應陳報

各該上級機關；如為一級機關、區公所，應陳報本府。 

(三)為強化出納管理，各機關應依出納管理手冊規定落實逐級督導，

上級機關對所屬不定期抽查得採風險性或重要性管理原則，或

得併同其他查核辦理。 

五、財政局訪查程序： 

(一)訪查機關擇定原則： 

1、經本府「內部控制推動及督導小組會議」列管者。 

2、前一年曾受財政局實地訪查，且缺失項目累計達 10項以上。 

3、近 5年未受財政局實地訪查之機關學校。 

4、有其他重大違失情形者。 

(二)實施方式： 

1、財政局依前述訪查機關擇定原則，擇定並通知該年度受查機

關配合辦理，財政局得會同ㄧ級機關組成訪查小組進行實地

訪查。 

2、受查機關應依「財政局實地訪查出納業務應備受查資料檢核

表」備妥受查資料，陳報機關首長後備供受查當日查考，並

指派熟悉各項出納業務之相關人員出席。 

3、受查當日由訪查小組查閱相關資料，並按「新北市政府出納

業務自行查核表」查核項目查核實際辦理情形，訪查人員就

查核時發現之缺點提出改進建議並提供予受查機關。 

(三)實地訪查結果 

1、財政局就查核意見函知受查機關，如有缺失得要求限期改善、

進行輔導或複查至改善完成為止。 

2、受查機關應就所列缺失檢討改善並函報財政局改善情形，未

依限函報者，財政局得函請其上級機關積極督導並追蹤列管

其改善情形。 
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3、財政局出具查核報告，並彙整受查機關共同性缺失函送各機

關參考。另將查核報告送本府主計處作為未來內部控制作業

法規訂定或政策規劃之參據。 

六、本計畫所附之「新北市政府出納業務自行查核表」及「財政局實地訪

查出納業務應備受查資料檢核表」授權財政局視年度業務重點調整

後通知各機關配合辦理。 


